COMMUNAUTE FRANCAISE

Ministére de l'Education, de la

Recherche et de le Formation
Bruxelles, le -

Direction générale des personnels,
des statuts, de l'organisation
administrative et de 1’enseignement spécial

Direction générale de l'enseignemant secondaire

B/93/6 Aux Chefs des établissements

:(/. ; d'enseignement secondaire
A1 E ST Y by
/

ordinaire et spécial de la
Communauté frangaise;
RAPPEL DE QUELQUES REGLES RELATIVES
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SECONDATRE ORDINAIRE ET SPECIAL

Premiére étape.

Il convient d'abord d'assurer aux membres du personnel
nommés & titre définitif, qu'ils soient présents ou
temporairement éloignés du service!, des prestations
complétes dans l'établissement oil ils sont affectés compte
tenu de la fonction & laquelle ils sont nommés.

Pour les enseignants, la fonction comprend également les
deux éléments suivants

= la discipline ou le groupe de disciplines

! par éloignement du service, il faut entendre

- les divers congés;

- les diverses mises en disponibilité;

= pour la seule année scolaire 1993-1994, les agents
qui bénéficient de l'article 107 de 1'arrété du 22
mars 1969, modifié par 1'arrété du 10 juin 1993
(prolengement de détachements attribués auparavant);
- le changement d'affectation provisocire;

- la dézignation temporaire dans une autre fonction,
partielle ou complate.
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(par exemple sciences—gdographie)? ou 1la
spécialité de la fonction a laquelle ile
sont nommés;

- pour les enseignants autres gque les
professeurs de langues anciennes, le degré
{inférieur ou supérieur) ofi ils sont nommés.

Deuxiéme étape

Une perte partielle ne peut affecter par fonction, telle
qu'elle eat définie c¢i-dessus, qu'un seul membre du
personnel définitif.

Bilan aprés 1l'application des deux premiéres
étapes.

Aprés avoir fixé les attributions du personnel enseignant
nommé & titre définitif en respectant les &tapes &noncées
ci-dessus, les situations ci-aprés peuvent se présenter.

A) AU NIVEAU DES MEMBRES DU PERSONNEL ENSEIGNANT

Des membres du personnel nommés & titre définitif
ne se voient attribuer aucune heure de cours dans
la foncti A laquelle ils sont és ?: ils
sont mis en disponibilité par défaut d'emploi.
Dans les dix jours, un document SDS doit étre
communiqué au Ministre via la direction générale
des personnels et au président de la commission

2 11 faut rappeler que l'arrété de 1'Exécutif du ler aoclt
1989 a prévu que tous les professeurs nommés au degré inférieur
dans une fonction (par exemple professeur de géographie) qui a
€té englobée dans une fonction plus large ( par exemple :
professeur de chinie, biologie, géographie, éducation
scientifique) sont considérés comme nommés dans cette derniare
fonction s'ils sont titulaires du titre requis pour l'exercer
(dans l'exemple cité :; AESI sciences—-géo).

’ Les heures temporairement non attribuées dans la fonction
de méme que les heures qui pourraient étre attribuées au titre
de complément d'horaire ne sont pas constitutives de la fonction.
Ceci implique que l'on ne peut pas maintenir un membre du
personnel en activité si, au sein de son établissement, plus
aucune heure ne lui est attribuée en propre dans sa fonction.
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zonale d'affectation.! La mise en disponibilité
est prononcée dés gu'elle ge produit, c'est-a-
dire, pour la majorité des cas dans
1'enseignement secondaire, das le ler septembre,

Des membres du personnel, perdant une partie de
leur charge ou n'ayant jamais obtenu une charge
compléte, souhaitent® compléter celle-ci. Dans
les dix Jjours, un document IDS doit étre
communigqué au Ministre via la direction générale
des personnels et au président de la commissicn
zonale d'affectation.

B) NI ES H S DE RS

1° Des heures de cours sans titulaire restent &
attribuer. Il =m'agit donc d'heures vacantes.

2° Des heures de cours attribuées & des membres
du personnel temporairement éloignés du service
ne sont pas prestées effectivement et doivent
donc &tre provisoirement réattribudes. Il s'agit
donc d'heures temporairement disponibles.

Troisiéme étape:

Les heures temporairement disponibles seront attribuées au
membre du personnel nommé dans la méme fonction au sein de
1l'établissement et gui ne preste pas une charge compléte
{sauf le cas oll le membre du personnel est désigné, pour
une charge partielle, dans une autre fonction). Un DGT1
sera communiqué au Ministre via la Direction générale des

perscnnels.

Le DGT1 indiquera clairement qu'il est destiné 3 compléter

* 1a 1liste des présidents des commissions zonales
d!affectation sera communiquée ultérieurement.

5 Au sein de l'é&tablissement, le membre du personnel nommé
A& titre dé&finitif dans une fonction est tenu d'accepter les
heures vacantes dans sa fonction jusqu'a constituer une charge
compl2dte. 5i le membre du personnel ne veut pas prester
l'entiéreté de sa charge, il peut obtenir un congé pour
prestations réduites.

En ce gui concexne le compl2tement d'une charge dans la méme
fonction mais dans un autre établissement, l'article 26 bis de
ltarrété royal du 22 mars 1969 modifié par 1'arrété du 10 juin
1993 prévoit que le membre du personnel devra dorénavant en faire
la demande avant le ler mars, pour l'année scolaire suivante.
Cette disposition ne vise que les membres du personnel en charge
incompléte gui prestent un nombre d'heures é&gal au nombre
d'heures pour lequel ils sont rétribués.

———————. %

.

la charge d'un définitif, dans la méme fonction, au sein de

1'é&tablissement ol il est affecté.

Quatriéme étape

Les heures vacantes et les heures temporairement
disponibles dans une fonction déterminée auront pu é&tre
attribuées aun titre de complément de charge & un membre du
personnel d'un autre établissement nommé dans la méme
fonction.

Elles auront pu aussi é&tre confiées, par rappel a
llactivité de service, & un membre du personnel d'un autre
établissement mis en disponibilité par défaut d'emploi.

Cinguiéme étape

Un DGI1 propesera au Ministre d'attribuer les heures
restant disponibles aprés les quatre premidres étapes & un
membr? du personnel en perte partielle de charge sur base
des dispositions organisant les compléments d'horaire(voir
annexes).

Le DGT1 indiquera clairement gu'il est destiné & compléter
ia charge d'un_défipitif, dans_ une autre fonction, au sein
de l'Stablissement ol il est affecté.

Sixiéme étape

Aprés avoir épuisé toutes les modalités d'attribution
reprises ¢i-dessus, la demande de désignation d'un temporaire se
fait par DGT1 a la direction générale des personnels, des
zggtgti, de l'organisation administrative et de l'enseignement

cial.

Si‘un membre du perscnnel mis en disponibilité par défaut
d'emploi peut &tre rappelé a 1ltactivité de service dans
l'établissement, le chef d'établissement 1'indique sur le DGT1.

Remargque treés importante.

Les données entrées dans la gestion informatisée doivent
étre sFrlgtement identigues & celles qui figurent sur les
DGT1 ainsi que sur les E 12.
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Toute heure attribuée a un enseignant doit étre indiquée
dans la gestion informatisée, y compris si elle se situe
au-deld du minimum regquis pour une charge & prestations
complétes. Elle est imputable au nombre total de périodes-
professeurs.

Ceci ne s'applique toutefois pas au dédoublement réalisé,
en accord avec l'enseignant concerné, pour constituer deux
groupes d'éléves au sein d'un méme cours. Ce dédoublement
ne revét pas un caractére organigue.

En cas_de discordance entre les divers documents la
esponsabilité du chef d'établissement sera agée,

La présente circulaire annule toute disposition contraire
contenue dans des circulaires antérieures.

Le Ministre de ion,

AN

A
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Annexe I.

SITUATION 1. COMPLEMENTS D'HORAIRE
DANS DES BRANCHES APPARENTEES.

Les branches apparentées sont fixées comme suit :

1* Aux membres du perscnnel nommés & la fonction de
professeur de cours généraux au degré inférieur de 1'enseignement
secondaire (spécificité mathématiques, arithmétique, algébre,
géométrie, physique, é&ducation scientifique) peuvent &tre
confiés:

a) les cours de chimie, de sciences naturelles et de
géographie dans le degré inférieur de l'enseignement
secondaire s'ils sont porteurs du titre d'agrégé de
1l'enseignement secondaire inférieur (section scientifique)

b) les cours de sciences économigues, sciences

commerciales, commerce, comptabilité, &conomie politigue et

commerciale, produits commerciaux et initiation & la vie

économique dans le degré inférieur de 1'enseignement

secondaire s'ils sont porteurs du titre d'agrégé de

1'enseignement secondaire inférieur (section mathématique -
sciences éconcmiques).

2® Aux membres du personnel, nommés A la fonction de
professeur de cours généraux au degré inférieur de 1'enseignement
secondaire (spécificité géographie, géographie économique,
biclogie, chimie, sciences naturelles, éducation scientifique)
peut &tre confié le cours de physique dans le degré inférieur de
l'enseignement secondaire, s'ils sont porteurs du titre d'agrégé
de 1'enseignement secondaire inférieur (section scientifique) ou
du titre d'agrégé de 1'enseignement secondaire inférieur (section
sciences/gécgraphie)

3° Aux membres du personnel, nommés & la fonction de
professeur de cours généraux au degré inférieur de l'enseignement
secondaire (spécificite sciences économiques, sciences
commerciales, commerce, comptabilité, é&conomie politigque et
commerciale, produit commerciaux et initiation & la vie
&conomique) peuvent étre confiés : .

a) les cours de mathématique, de chimie, de sciences
naturelles et de géographie dans le degré inférieur de
l'enseignement secondaire s'ils sont porteurs du titre
d'agrégé de l'enseignement secondaire inférieur (section
scientifique)

b} le cours de mathématique dans le degré inférieur de
1'enseignement secondaire, s'ils sont porteurs du titre
d'agrégé de l'enseignement secondaire inférieur (section



-7 -

mathématique-sciences économiques).

4° Aux membres du personnel, nommés a la fonctio
professeur de cours généraux, au degré supériel'flh:rn g:
1l'enseignement secondaire (spécificité premiere langue, gquatrizme
langue (si langue romane)}, peuvent &tre confi&s lés cours de
latin ,dans le degré inférieur et le degré supérieur de
l'enseignement secondaire et les cours d'histoire dans le degré
:;l}:ﬁrlil:r dz é'?inselignemeft secondaire, s'ils sont porteurs du

e agr: e 1'ense i i
philologieg rgmane). gnement secondaire supérieur (groupe

5¢ Aux membres du personnel, nommés a la fonctio
n d
g:ggggsgur d(e cgupgiginéraux au degr:! supérieur de l'enseignemen:
alre (spécificité histoire, histoire d ivi i
peuvent &tre confids : ’ =R viitassions)

a) le cours de langue maternelle dans le degré supsrieur de

‘]i.:ensglgne;nenil seco;xdaire, s'ils sont porteurs du titre
agrég e enselgnement secondai g i

piE e sy g aire supérieur (groupe

b) le coure de latin dans le de i

. gré inférieur et dans le
deqgreé supérieur de l'enseignement secondaire, s'ils sont
porteurs du titre d'agrégé de l'enseignement secondaire
supérieur (groupe histoire, sous-section antiquité)

6° Aux membres du personnel, pommés & la fonction d

e

professeur de lan.gues anciennes dans l'enseignement secondaire,

peuvent étre confidés les cours de langue maternelle et d'histoire

ggﬁgetisdggrfi:upédﬁleur de l'enseignement secondaire, s'ils sont
u re d'agrégé de 1'enseignement s i i

(groupe philologie classique) g econdaire supérieur

7° RAuR membres du personnel, pommés a la fonctio
profess_eur de cours généraux au degré supérieur de 1 'enseignenmeg:
seconda.lre (spécificité : mathématique) peut &tre confié le cours
d? physique dans le degré supérieur de l'enseignement secondaire
s'ils sont porteurs du titre d'agrégé de l'enseignemem’:
secondaire supérieur (groupe sciences mathématiques)

8° Aux mnembres du personnel i

, pommés & la fonction de
professeur de cours généraux au degré supérieur de l'enseignement
secondaire (spéc:.'f.xc:.té ¢ physique), peuvent étre confiés les
fou? de mathéma:thue, de chimie et d'histoire des sciences dans
Pgrteigrréd S\;Eirle:]': de l'enseignement secondaire, s'ils sont

& du titre d'agrégé de 1l'enseignement s i i

(groupe. sciencas phodiqne, g econdaire supérieuxr

9° Aux membres du personnel, nommés a la foncti
professgur de cours généraux au degré supérieur de l'enseig:;lmegi
secondaire (spécificité : biologie, chimie, histoire des
sclences), peuvent étre confiés les cours de physique et de
mathématigue dans le degré supérieur de l'enseignement
f?conde_sire, s'ils sont porteurs du titre dtagrégé de
enseignement secondaire supérieur (groupe sciences chimiques)

10° Aux membres du personnel, nommés a la fonction de
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professeur de cours généraux au degré supérieur de 1 'enseignement
secondaire (spécificité : scilences économiques, algébre
financi&re, peuvent &tre confiés les cours de mathématique et de
sciences sociales dans le degré supérieur de 1'enseignement
secondaire, =s*ils sont porteurszs du titre d'agrégé de
1'enseignement secondaire supérieur (groupe sciences économiques
et groupe sciences commerciales)

11° Aux membres du personnel, nommés & la fonction de
professeur de cours généraux au degré supérieur de 1'enseignement
secondaire (spécificité : sciences sociales), peut étre confieé
le coure de sclences économiques dans le degré supérieur de
l'enseignement secondaire, s'ils sont porteurs du titre dragrégé
de l'enseignement secondaire supérieur (groupe sciences
économiques et sociales).

SITUATION 2. COMPLEMENTS D'HORAIRE
DANS UN AUTRE DEGRE

1°. Au sein d'un méme &tablissement, par priorité sur toute
désignation A titre temporaire, les cours du deuxiéme degré
de 1l'enseignement secondaire qui n'ont pas été confiés & un
membre du personnel nommé & titre définitif, doivent &tre
confiés, dans les branches qu'il est habilité a enseigner
au degré ot il est nommé du fait de la fonction a laquelle
il est nommé, a tout membre du personnel nommé & titre
définitif au degré inférieur ou au degré supérieur de
1'enseignement secondaire, non placé en disponibjlité par
défayt d'emploi et auquel n'a pu étre attribué dans sa
fonction un nombre de périodes de cours au moins égal a
celui pour lequel il est rétribué.

2°, Au sein d'un méme &tablissement, par priorité sur toute
désignation & titre temporaire, les cours généraux et les
cours spéciaux du troisidme degré de 1'enseignement
secondaire professionnel gqui n'ont ‘pas été confiés a un
menbre du personnel nommé A titre définitif, peuvent étre
confiés, dans les branches gu'il est habilité & enseigner
au degré ot il est nommé du fait de la fonction & laquelle
il est nommé, a tout membre du personnel nommé A titre
définitif au degré inférieur, non placé en disponibilité
par_défaut d'emplei et auquel n'a pu étre attribué dans sa
fonction un nombre de périodes de cours au moins égal &
celui pour lequel il est rétribué. .
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SITUATION 3. COMPLEMENTS D'HORAIRE
DANS DES COURS QUI FONT PARTIE DU TITRE.

_Au sein d'un méme établissement, tout membre du personnel
nommé a.titrg définitif au degré inférieur de 1'enseignement
secondaire, n lacé ep disponibilité r défaut d'emploi et
auguel n'a pu é&tre attribué dans sa fonction un nombre de
périodes de cours au moins égal a celui pour leguel il est
rétribué peut 8tre chargé de dispenser, au degré inférieur, des
cours dans toute branche constitutive de son titre d'agrégé de
l'enseignepent secondaire inférieur®. Cette dispogition n'est
pas d'application pour les titulaires des fonctions de professeur
de religion ou de morale non-confessionnelle.

SITUATION 4. COMPLEMENTS D'HORAIRE
DANS UNE AUTRE FONCTION

POUR LAQUELLE LE MEMBRE DU PERSONNEL
POSSEDE LE TITRE REQUIS.

.. . _Tout membre du personnel nommé & titre défipitif qui n'a pas
été cé en disponibilité par défaut d'emplei et augquel n'a pu
&tre attribué dans sa fonction un nombre de périodes de cours au
moins €gal & celui pour lequel il est rétribus peut étre chargé,
au sein de l!'établissement ofi il est affects, de dispenser des
cours dans toute autre fonction de la méme catégorie pour
laquel}e il possgde le titre requis. Cette disposition n'est pas
d'aPpllcation pour les titulaires des fonctions de professeur de
religion ou de morale non-confessionnelle.

f Ainsi, un agrégé de l'enseignement secondaire inférieur
(sectlon!nayhématique-sciences géconomiques), nommé définitivement
a la fonction de professeur de mathématiques~physique au degré
inférieur, peut, dang la situation indi uée cl-dessus, se voir
confier dee cours de sciences économiques au degré inférieur.
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Annexe II.

REGLES PARTICULIERES APPLICABLES

AU PREMIER DEGRE.

Dans la premidre année B ainsi que dans la deuxiéme année de
l'enseignement professionnel :

=~ le cours de géographie peut &tre confié au professeur
chargé du cours de premi2re langue ou du cours d'histoire;

- le cours de sciences naturelles peut étre confié au
professeur chargé du cours de mathématique;

- le cours de mathématigue peut étre confié au professeur
chargé du cours d'éducation scientifique.

Dans la premiére année A ainsi que dans la deuxiéme année
commune

- le cours de géographie peut &tre confié au professeur
chargé du cours de premigre langue ou du cours d'histoire;

= le cours de physique peut étre confié au professeur
chargé du cours de sciences naturelles;

- les cours de sciences naturelles, de biologie, de
sciences économiques, d'initiation & la vie économigque
peuvent étre confiés au professeur chargé du cours da
mathématique.

REMARQUE. L'application des dispositions ci-dessus ne peut avoir
pour effet d'attribuer A& un membre de personnel désigné ou
recruté & titre temporaire des périodes qui pourraient &tre
attribuées & un membre du personnel du méme &tablissement nommé
a titre définitif auquel n'a pu étre attribué un nombre d'heurss
de cours au moins égal & celui pour lequel il est rétribué.



