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Objet : modéles des attestations, des avis et du certificat de qualification délivrés dans
I’enseignement de forme3

En date du 20 juillet 2005, le Gouvernement de la Communauté francaise a approuvé un
arrété fixant les modeles des attestations, des avis et du certificat de qualification délivrés
dans I’enseignement spécialisé de forme 3. Vous trouverez en annexe ces différents modeles.

Annexe 1 : Mode¢le de I’attestation de réussite de la premicre phase en enseignement de forme
3 prévue a I’article 57, alinéa 1, 1° du décret du 3 mars 2004 organisant 1’enseignement
spécialisé.

Annexe 2 : Modge¢le de I’attestation de réussite de la deuxiéme phase en enseignement de
forme 3 prévue a ’article 57, alinéa 1%, 2° du décret du 3 mars 2004 organisant
I’enseignement spécialisé.

Annexe 3 : Modge¢le de I’attestation de fréquentation en enseignement de forme 3 prévue a
I’article 57, alinéa 2, 4° du décret du 3 mars 2004 organisant I’enseignement spécialisé.

Annexe 4 : Mod¢le de I’attestation de compétences acquises prévue a I’article 57, alinéa 2, 4°
du décret du 3 mars 2004 organisant I’enseignement spécialisé.

Annexe 5 : Mode¢le de I’attestation de prolongation de la premicre phase en enseignement de
forme 3 prévue a ’article 54, § 1° du décret du 3 mars 2004 organisant I’enseignement
spécialisé.

Annexe 6 : Modele de I’attestation de prolongation de la deuxiéme phase en enseignement de
forme 3 prévue a ’article 54, § 1%, alinéa 3 du décret du 3 mars 2004 organisant
I’enseignement spécialisé.

Annexe 7 : Modge¢le de I’avis d’orientation dans un secteur professionnel au terme du temps
d’observation en premiére phase en enseignement de forme 3 prévu a Darticle 56, alinéa 1 du
décret du 3 mars 2004 organisant 1’enseignement spécialisé.

Annexe 8 : Mod¢le de 1’avis de réorientation d’un éléve d’un secteur professionnel a un autre
durant la deuxiéme phase en enseignement de forme 3 prévu a I’article 56, alinéa 3 du décret
du 3 mars 2004 organisant I’enseignement spécialis€.

Annexe 9 : Mod¢le du certificat de qualification de la réussite de la troisi¢éme phase en
enseignement de forme 3 prévu a ’article 57, alinéa 1%, 3° du décret du 3 mars 2004
organisant I’enseignement spécialisé.

L’annexe 10 concerne un modele de proces-verbal de la délibération du conseil de classe lors de
la délivrance du certificat de qualification



Concernant les ¢leves bénéficiant de la disposition transitoire prévue par I’article 337 du
décret du 3 mars 2004 organisant I’enseignement spécialisé, les modeles suivants sont a
utiliser :

Annexe 11 : Certificat de qualification délivré a I’issue de la 5™
secondaire spécialisé de forme 3.

année de 1’enseignement

Annexe 12 : Certificat de qualification complémentaire délivré a Iissue de la 6™ année de

perfectionnement de 1’enseignement secondaire spécialisé¢ de forme 3.
Annexe 13 : Certificat de qualification délivré a ’issue de la 2°™°
secondaire spécialisé de forme 3 réformé.

phase de I’enseignement

Annexe 14 : Certificat de qualification complémentaire délivré a ’issue de la 3™ phase de
I’enseignement secondaire spécialisé de forme 3 réformé.

Quelques recommandations pour la rédaction des documents

A. Généralités

- Les attestations doivent se trouver dans le dossier personnel de 1’éleve.

- La mention « titulaire » sur le certificat de qualification indique qu’il s’agit de 1’¢leve.

- Tous les membres du jury présents doivent signer le certificat de qualification.

- Les modéles qui ne seront pas établis par ordinateur seront entierement dactylographiés.
IIs devront étre présentés en conformité avec les modeles et ne peuvent comporter ni
rature ni surcharge.

- Dénomination et siege de I’établissement. Il s’agit de la dénomination réglementaire du
siege de I’établissement suivie de I’adresse compléte, la commune étant précédée du code
postal. L’indication de la commune se fait en lettres majuscules.

- Lenom du chef d’établissement ou de 1’éléve, selon le cas, sera écrit en lettres
majuscules et le prénom en lettres minuscules, hormis la premicere lettre. Le nom
précédera toujours le prénom. Seront mentionnés les noms et prénoms complets comme
indiqués sur la carte d’identité ou passeport ou titre de séjour.

- Le lieu de naissance sera repris en lettres majuscules comme indiqué sur 1’acte de
naissance, la carte d’identité ou a défaut, le passeport ou titre de séjour. S’il est situ¢ dans
un pays €tranger, il sera suivi, par notation entre parenthése, du nom du pays en entier
inscrit en lettres majuscules.

- Le mois des dates sera inscrit en toutes lettres. L’emploi du cachet dateur n’est pas
autorisé.

- Il doit exister une stricte concordance entre le secteur professionnel/groupe
professionnel/métier indiqué sur le jury de qualification approuvé, le certificat de
qualification et le procés-verbal.



B. Procés-verbaux

- Les proces-verbaux de délivrance des certificats de qualifications seront transmis en
double exemplaire originaux.

- Tous les membres du jury signeront en regard de leur nom sur le proces-verbal.

- Il doit exister une stricte concordance de date entre le proces-verbal de délivrance du
certificat de qualification et le certificat de qualification.

- Lorsqu’un membre du jury est absent, veuillez noter absent ou excusé au regard de
son nom.

La Directrice générale,

Lise-Anne HANSE



Annexe 1

COMMUNAUTE FRANCAISE

ENSEIGNEMENT SECONDAIRE SPECIALISE DE FORME 3
(décret du 3 mars 2004)

ATTESTATION DE REUSSITE DE LA PREMIERE PHASE

DENOMINATION ET SIEGE DE L'ETABLISSEMENT:

Chef de 1'établissement susmentionné, atteste, conformément a la décision du conseil de classe fondée sur
l'acquisition des compétences — seuils que 1'éleve:

(NOM , Prénom)

2. estadmis(e), A partir du .......cevviviriiiiiiiiii e , en deuxiéme phase de l'enseignement
secondaire spécialisé de forme 3 dans un groupe professionnel de ce secteur.
J'atteste que toutes les prescriptions 1égales et réglementaires ont été respectées.

DELIVIEE A ..o Jde o

Sceau de I'établissement: Le (La) Chef d'établissement:



Annexe 2

COMMUNAUTE FRANCAISE

ENSEIGNEMENT SECONDAIRE SPECIALISE DE FORME 3
(décret du 3 mars 2004)

ATTESTATION DE REUSSITE DE LA DEUXIEME PHASE

DENOMINATION ET SIEGE DE L'ETABLISSEMENT :

Chef de 1'établissement susmentionné, atteste, conformément a la décision du conseil de classe fondée sur
l'acquisition des compétences — seuils, que I'éléve:

(NOM, Prénom):

1. aterminé avec fruit la deuxiéme phase de I'enseignement secondaire spécialis¢ de forme 3 dans le groupe
professionnel ............ooiiiiiiiiii e

2. estadmis(e), apartirdu ..........ooiiiiiiiiiiii , en troisiéme phase de l'enseignement secondaire
spécialisé de forme 3 dans un des métiers de ce groupe professionnel.

J'atteste que toutes les prescriptions 1égales et réglementaires ont été respectées.

DELIVICE A ..ot B (-

Sceau de I'établissement : Le (La) Chef d'établissement :



Annexe 3

COMMUNAUTE FRANCAISE

ENSEIGNEMENT SECONDAIRE SPECIALISE DE FORME 3
(décret du 3 mars 2004)

ATTESTATION DE FREQUENTATION

DENOMINATION ET SIEGE DE L'ETABLISSEMENT :

Chef de I'établissement susmentionné atteste que 1'éléve:

(NOM, Prénom):

asuividu ..o 1 les cours de l'enseignement
secondaire spécialisé de forme 3 de plein exercice dans 1'établissement susmentionné .

A cette date, 1'éléve était inscrit(e) en ........ phase du secteur professionnel ...............ccovvviviiiiiiiiinnin...

La présente attestation est délivrée en exécution de l'article 57 , 4° du décret du 3 mars 2004 organisant
l'enseignement spécialisé.

Sceau de I'établissement: Le (La) Chef d'établissement:



Annexe 4

COMMUNAUTE FRANCAISE

ENSEIGNEMENT SECONDAIRE SPECIALISE DE FORME 3
(décret du 3 mars 2004)

ATTESTATION DE COMPETENCES ACQUISES

DENOMINATION ET SIEGE DE L'ETABLISSEMENT:

Chef de I'établissement susmentionné certifie que 1'éléve:

(NOM, Prénom):

et a acquis les compétences décrites dans le document annexe.
La présente attestation est délivrée en exécution de l'article 57 , 4° du décret du 3 mars 2004 organisant
l'enseignement spécialisé.

Sceau de I'établissement: Le (La) Chef d'établissement:

(ce document comporte ... pages)



Annexe 5

COMMUNAUTE FRANCAISE

Enseignement Secondaire Spécialisé de Forme 3
(article 54 du décret du 3 mars 2004)

Attestation de prolongation de premiére phase

DENOMINATION ET SIEGE DE L'ETABLISSEMENT:

Chef de I'établissement susmentionné, conformément a la décision du conseil de classe, atteste que I'éléve:

L0010 R 5331 1o3 1)
1 (S) ) (I T
réguliérement inscrit(e) en premiére phase du secteur professionnel ......................... depuis le

n'a pas a ce jour acquis toutes les compétences seuils requises pour le passage en deuxiéme phase .
En conséquence, 1'¢éléve doit prolonger sa formation dans la phase.

La situation de 1'¢1éve sera réévaluée dans un délai maximum d'un an.

J'atteste que toutes les prescriptions 1égales et réglementaires ont été respectées.

DELIVIEE & oo Jde v

Sceau de I'établissement: Le (La) Chef d'établissement:



Annexe 6

COMMUNAUTE FRANCAISE

Enseignement Secondaire Spécialisé de Forme 3
(article 54 du décret du 3 mars 2004)

Attestation de prolongation de deuxiéme phase

DENOMINATION ET SIEGE DE L'ETABLISSEMENT:

Chef de I'établissement susmentionné, conformément a la décision du conseil de classe, atteste que I'éléve:

L 21 IR 53 <3 T ) ')
NE(E) 1€ oveiit e e O T
réguliérement inscrit(e) en deuxiéme phase du groupe professionnel ..........................

depuisle ....oooviiiiiiii

n'a pas a ce jour acquis toutes les compétences requises pour le passage en troisieéme phase.

En conséquence, 1'¢léve doit prolonger sa formation dans la phase.

La situation de 1'¢1éve sera réévaluée dans un délai maximum d'un an.

J'atteste que toutes les prescriptions légales et réglementaires ont été respectées.

DELIVICE & oo, B (T ;

Sceau de I'établissement: Le (La) Chef d'établissement:



Annexe 7

COMMUNAUTE FRANCAISE

ENSEIGNEMENT SECONDAIRE SPECIALISE DE FORME 3
(décret du 3 mars 2004)

AVIS D'ORIENTATION
au terme du temps d'observation en phase

DENOMINATION ET SIEGE DE L'ETABLISSEMENT:

Chef de I'établissement susmentionné atteste que 1'éleve:

(NOM , Prénom)

ASUIVIAU ..o 1) en qualité d'¢leve régulier(e) la
période d'observation de 1'enseignement secondaire spécialisé¢ de Forme 3.

Le conseil de classe assisté de 1'organisme chargé de la guidance:
- lui conseille de poursuivre sa formation dans le(s) secteur(s) professionnel(s) suivant(s):

- lui déconseille de poursuivre sa formation dans le(s) secteur(s) professionnel(s) suivant(s):

Sceau de I'établissement Le (La) Chef d'établissement




Annexe 8

COMMUNAUTE FRANCAISE

ENSEIGNEMENT SECONDAIRE SPECIALISE DE FORME 3
(décret du 3 mars 2004)

AVIS DE REORIENTATION DANS UN AUTRE SECTEUR
EN COURS DE DEUXIEME PHASE

DENOMINATION ET SIEGE DE L'ETABLISSEMENT :

En application de l'article 56 , alinéa 3 du décret du 3 mars 2004,

Je soussigné(e)

Chef de 1'établissement susmentionné, atteste avoir examiné la demande de changement d'orientation de I'éléve:
g

(NOM , Prénom )

- Vula demande écrite des parents, de la personne investie de 'autorité parentale ou de I'éléve majeur(e).

- Vul'attestation d'acquisition des compétences — seuils dans 1€ SECteUr ............ooevuvuiiiiiiiiiiiiiiinnnae,

- Apres analyse du plan individuel d'apprentissage (PIA) de I'éleve par le conseil de classe du nouveau
secteur,

j'émets un avis favorable — défavorable a cette demande de réorientation dans 1'établissement susmentionné

DEIVIC A oot Sle e

Sceau de I'é¢tablissement: Le (La) Chef d'établissement:




Annexe 9

COMMUNAUTE FRANCAISE

ENSEIGNEMENT SECONDAIRE SPECIALISE DE FORME 3
(décret du 3 mars 2004)

CERTIFICAT DE QUALIFICATION

SECTEUR PROFESSIONNEL : ..o,
GROUPE PROFESSIONNEL : ...

METIER: ...

DENOMINATION ET SIEGE DE L'ETABLISSEMENT:

A suivi en qualité d'éléve régulier(e) la troisiéme phase de 1'enseignement secondaire spécialisé de plein
exercice, a subi, avec succes, devant un jury, une épreuve de qualification dans I'établissement susmentionné et
qu'il (elle) a acquis les compétences du profil de formation de

J'atteste que toutes les prescriptions 1égales et réglementaires ont été respectées pendant toute la durée des
études.

En foi de quoi, il délivre le présent certificat.
DELVIE A .o e Je

Le (La) Chef d'établissement, Le (La) titulaire, Sceau du ministére,



Annexe 10

Dénomination et adresse de 1’établissement

Délivrance du certificat de qualification
Secteur professionnel :
Groupe professionnel :

Métier :

Procés-verbal

Le Jury de qualification, constitué conformément aux dispositions du décret du 3 mars 2004
chargé de procéder aux épreuves de qualification en vue de la délivrance du certificat de
qualification dans I’enseignement susvisé, et dont la composition a été approuvée le
.................................. (date figurant sur I’exemplaire retourné a I’établissement) apres
en avoir délibéré,

a) confeére le certificat a
(nom en majuscule et prénom en minuscule)
né(e) a ...(en majuscule)
le ...(le mois de naissance sera repris en toutes lettres)
b) ne confére pas le certificat mais autorise a présenter une 2™ session a
(nom en majuscule et prénom en minuscule)
né(e) a ...(en majuscule)
le ...(le mois de naissance sera repris en toutes lettres)
¢) ne confere pas le certificat a
(nom en majuscule et prénom en minuscule)

né(e) a ...(en majuscule)
le ...(le mois de naissance sera repris en toutes lettres)



Les membres, (pour chaque membres seront repris le NOM, le prénom et la signature)

NOM Prénom Signature

Sceau de 1’établissement. Le (La) Président(e),




Annexe 11

COMMUNAUTE FRANCAISE DE BELGIQUE

CERTIFICAT DE QUALIFICATION

Section :

Finalité :

Dénomination et siege de 1’établissement

Le soussigné

Chef d’établissement susmentionné certifie que

Né(e) a , le
a suivi régulié¢rement les quatrieme et cinquiéme années d’études en qualité d’€éléve
régulier dans I’enseignement secondaire spécialisé de plein exercice et a subi, avec
succés, devant un jury, une épreuve de qualification dans 1’établissement, de
I’enseignement et dans la section (et la finalité) susmentionnés.

Il atteste que toutes les prescriptions légales et réglementaires ont été respectées
pendant toute la durée des études.

En foi de quoi, il délivre le présent certificat.

Donné a , le

Le chef d’établissement Le jury de qualification

Le (1a) titulaire, Sceau du Ministere.



Annexe 12

COMMUNAUTE FRANCAISE DE BELGIQUE

CERTIFICAT DE QUALIFICATION COMPLEMENTAIRE
Finalité :

Dénomination :

Dénomination et siege de 1’établissement

Le soussigné

Chef d’établissement susmentionné certifie que

Né(e) a , le

a suivi réguliérement la 6°™ année de perfectionnement en qualité d’éléve régulier dans
I’enseignement secondaire spécialisé de plein exercice et a subi, avec succes, devant un
jury, une épreuve de qualification dans I’établissement, dans I’enseignement et dans la
section (et la finalité) susmentionnés.

Il atteste que toutes les prescriptions légales et réglementaires ont été respectées
pendant toute la durée des études.

En foi de quoi, il délivre le présent certificat.

Donné a , le

Le chef d’établissement Le jury de qualification

Le (1a) titulaire, Sceau du Ministére.



Annexe 13

COMMUNAUTE FRANCAISE DE BELGIQUE

CERTIFICAT DE QUALIFICATION

Secteur professionnel :

Groupe professionnel :

Dénomination et siege de 1’établissement

Le soussigné

Chef d’établissement susmentionné certifie que

Né(e) a , le
a suivi régulierement en qualité d’éléve régulier la deuxiéme phase de I’enseignement
secondaire spécialisé ( de forme 3) de plein exercice et a subi, avec succes, devant un

jury, une épreuve de qualification dans I’établissement susmentionné.

Il atteste que toutes les prescriptions légales et réglementaires ont été respectées
pendant toute la durée des études.

En foi de quoi, il délivre le présent certificat.

Donné a , le

Le chef d’établissement Le jury de qualification

Le (1a) titulaire, Sceau du Ministére.



Annexe 14

COMMUNAUTE FRANCAISE DE BELGIQUE

CERTIFICAT DE QUALIFICATION COMPLEMENTAIRE

Secteur professionnel :

Groupe professionnel :

Meétier :

Dénomination et siege de 1’établissement

Le soussigné

Chef d’établissement susmentionné certifie que

Né(e) a , le
a suivi réguliérement en qualité d’éleve régulier la troisiéme phase de I’enseignement
secondaire spécialisé ( de forme 3) de plein exercice et a subi, avec succes, devant un

jury, une épreuve de qualification dans I’établissement susmentionné.

Il atteste que toutes les prescriptions légales et réglementaires ont été respectées
pendant toute la durée des études.

En foi de quoi, il délivre le présent certificat.

Donné a , le

Le chef d’établissement Le jury de qualification

Le (1a) titulaire, Sceau du Ministére.



Annexe 15

Dénomination et adresse de 1’établissement

Délivrance du certificat de qualification
Section :
Finalité :

Dénomination :

Procés-verbal

Le Jury de qualification, constitué conformément aux dispositions du décret du 3 mars 2004
chargé de procéder aux épreuves de qualification en vue de la délivrance du certificat de
qualification dans I’enseignement susvisé, et dont la composition a été approuvée le
.................................. (date figurant sur I’exemplaire retourné a I’établissement) apres
en avoir délibéré,

a) confére le certificat a
(nom en majuscule et prénom en minuscule)
né(e) a ...(en majuscule)
le ...(le mois de naissance sera repris en toutes lettres)
b) ne confére pas le certificat mais autorise a présenter une 2™ session a
(nom en majuscule et prénom en minuscule)
né(e) a ...(en majuscule)
le ...(le mois de naissance sera repris en toutes lettres)
c) ne confere pas le certificat a
(nom en majuscule et prénom en minuscule)

né(e) a ...(en majuscule)
le ...(le mois de naissance sera repris en toutes lettres)



Les membres, (pour chaque membres seront repris le NOM, le prénom et la signature)

NOM Prénom Signature

Sceau de 1’établissement. Le (La) Président(e),




Annexe 16

Dénomination et adresse de 1’établissement

Délivrance du certificat de qualification
Secteur professionnel :
Groupe professionnel :

Métier :

Procés-verbal

Le Jury de qualification, constitué conformément aux dispositions du décret du 3 mars 2004
chargé de procéder aux épreuves de qualification en vue de la délivrance du certificat de
qualification dans I’enseignement susvisé, et dont la composition a été approuvée le
.................................. (date figurant sur I’exemplaire retourné a I’établissement) apres
en avoir délibéré,

a) confére le certificat a
(nom en majuscule et prénom en minuscule)
né(e) a ...(en majuscule)
le ...(le mois de naissance sera repris en toutes lettres)
b) ne confére pas le certificat mais autorise a présenter une 2™ session a
(nom en majuscule et prénom en minuscule)
né(e) a ...(en majuscule)
le ...(le mois de naissance sera repris en toutes lettres)
¢) ne confere pas le certificat a
(nom en majuscule et prénom en minuscule)

né(e) a ...(en majuscule)
le ...(le mois de naissance sera repris en toutes lettres)



Les membres, (pour chaque membres seront repris le NOM, le prénom et la signature)

NOM Prénom Signature

Sceau de I’établissement. Le (La) Président(e),




